บทที่ 6
การลิงค์ข้อมูล (Link Data)

ลิงค์ข้อมูลข้ามเวิร์กชีตด้วยการสร้างสูตร

ยกตัวอย่างระหว่างชีต Budget และ Quarter เป็นตัวอย่าง โดยต้องการจะหาผลรวมแต่ละไตรมาสจากชีต “Budget” แล้วนำผลลัพธ์ที่ได้มาใส่ในชีต “Quarter” โดยใช้ฟังก์ชัน Sum
1. เลือกชีต Quarter และเซลล์ B2 ที่จะใส่ผลลัพธ์
2. คลิกปุ่ม AutoSum [image: image21.jpg]Consolidate
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 บนทูลบาร์
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3. โปรแกรมจะทำการใส่สูตรให้ในเซลล์ดังกล่าว จากนั้นให้คลิกเมาส์ไปที่ชีต Budget แล้วใช้เมาส์ลากคลุมเซลล์ที่ต้องการจะหาผลรวม ในระหว่างนี้จะเห็นที่ชีตทั้งสองจะถูกเลือกเป็นสีขาว ให้กด Enter ทันทีโดย ไม่ต้อง คลิกเมาส์ไปที่ชีต Quarter อีก ก็จะได้ผลลัพธ์ออกมา และจะกลับไปที่ชีต Quarter เองโดยอัตโนมัติ
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ลิงค์ข้อมูลข้ามเวิร์กชีตด้วยคำสั่ง Copy + Paste Special

1. เลือกข้อมูลที่ต้องการจะก๊อบปี้จากชีตแรก คือ Services ในเซลล์ A8 ชีต Budget

2. คลิกเมาส์ขวาที่เซลล์ดังกล่าวแล้วเลือกคำสั่ง Copy
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6

7 [Expenses

8 |Adve 00 09 08 9027
"9 |Salaries 20000 20060 20120 60180
00 | Rent 30000 30090 30180 90270
11| Utilities 420 421 a3 e
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15 [EXP Total 51920 GA0B5 55260 165255
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3. เลือกชีต Quarter แล้วคลิกเซลล์ B3 จากนั้นคลิกเมาส์ขวาที่เซลล์ดังกล่าวแล้วเลือกคำสั่ง Paste Special
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4. คลิกปุ่ม Paste Link
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5. จากนั้นคลิกเมาส์ที่เซลล์ Services ที่อยู่ในชีต Quarter จะเห็นว่าที่ Formula Bar ไม่ได้เป็นคำว่า Services แต่จะเป็นการอ้างถึงข้อมูลในชีต Budget นั่นเอง
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ลิงค์ข้อมูลข้ามเวิร์กบุ๊คด้วยการสร้างสูตร และคำสั่ง Copy + Paste Special

การลิงค์ข้อมูลข้ามเวิร์กบุ๊คด้วยทั้งสองวิธีตามหัวข้อจะใช้วิธีและหลักการเดียวกันกับการลิงค์ข้อมูลข้ามเวิร์กชีตเพียงแต่แตกต่างกันตรงที่เวลาจะสลับการทำงานระหว่างเวิร์กบุ๊คจะต้องสลับที่เมนู Window หรือที่ทาสก์บาร์นั่นเอง
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ความหมายของ Source Workbook และ Dependent Workbook

Source Workbook 
:
เวิร์กบุ๊คที่เป็นแหล่งข้อมูลที่จะนำไปคำนวณ
Dependent Workbook
:
เป็นเวิร์กบุ๊คที่ใช้ในการสร้างสูตรคำนวณและเอาผลลัพธ์มาเก็บไว้ที่เวิร์กบุ๊คนี้ เพราะฉะนั้นข้อมูลใน Dependent Workbook นี้ จะถูกเปลี่ยนแปลงตามความผันแปรจากตัวเลขใน Source Workbook นั่นเอง
วิธีเปิดเวิร์กบุ๊คที่มีการลิงค์ข้อมูลกัน
การเปิดเวิร์กบุ๊คที่มีการลิงค์ข้อมูลกันอยู่แนะนำว่าควรจะเปิด Source Workbook ก่อนจากนั้นค่อยเปิด Dependent Workbook ตามมาทีหลัง เพราะเนื่องจากว่ากรณีที่เปิด Dependent Workbook ก่อนจะมีคำถามปรากฏขึ้นมาทุกครั้งว่าต้องการ Update ข้อมูลตามการเปลี่ยนแปลงของ Source Workbook หรือไม่ดังภาพ
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เพราะฉะนั้นถ้าต้องการจะให้อัพเดตข้อมูลก็คลิกปุ่ม Yes แต่ถ้ายังไม่ต้องการอัพเดตก็คลิกปุ่ม No และสามารถมาอัพเดตที่หลังได้ในหัวข้อต่อไป
อัพเดตข้อมูลใน Dependent Workbook

1. ขณะที่อยู่ใน Dependent Workbook ให้คลิกเมนู Edit จากนั้นคลิกคำสั่ง Link 

2. คลิกปุ่ม Update Now ถ้าต้องการอัพเดตข้อมูลให้เป็นไปตาม Source Workbook
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เปิด Source Workbook จาก Dependent Workbook

· จากหัวข้อที่แล้วถ้า Source Workbook ยังไม่เปิดขึ้นมาจะสามารถเปิดจาก Dependent Workbook ก็ได้ โดยคลิกที่ปุ่ม Open Source

· สำหรับกรณีที่ Source Workbook ถูกย้ายที่เก็บไปไว้ในโฟลเดอร์อื่น ให้คลิกปุ่ม Change Source เพื่อทำการเลือกตำแหน่งที่เก็บ Source Workbook ใหม่
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ใช้งาน Save Workspace

บันทึกเวิร์กบุ๊คที่สัมพันธ์กันด้วย Save Workspace
1. คลิกเมนู File เลือกคำสั่ง Save Workspace

2. เลือกตำแหน่งโฟลเดอร์ที่จะบันทึกและตั้งชื่อไฟล์ในช่อง File name จะได้นามสกุลเป็น .xlw

3. คลิกปุ่ม Save
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รวมข้อมูลมากกว่า 1 เวิร์กชีต
1. เลือกชีตที่ต้องการจะใส่ผลลัพธ์และเลือกตำแหน่งเซลล์ที่จะใส่ผลลัพธ์
2. คลิกปุ่ม AutoSum บนทูลบาร์
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3. จากนั้นนำเมาส์ไปคลิกที่ชีตแรกที่ต้องการจะนำข้อมูลมารวม กดแป้น Shift ที่คีย์บอร์ดค้างไว้ จากนั้นคลิกเมาส์ไปยังชีตสุดท้ายที่ต้องการจะเห็นว่าชีตต่างๆ ที่ถูกเลือกจะเป็นสีขาว
4. เลือกเซลล์แรกที่ต้องการจะนำมารวม โดยจะต้องตำแหน่งเดียวกันกับเซลล์ที่จะใส่ผลลัพธ์ แล้วเคาะแป้น Enter
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5. จากนั้นที่ชีตที่ใส่ผลลัพธ์จะได้ผลลัพธ์มา 1 เซลล์ ให้ทำการก๊อบปี้จากเซลล์ดังกล่าวไปยังเซลล์ที่เหลือ
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ใช้งาน Consolidate

หาผลรวมจากหลายชีตที่เว้นระยะกัน
1. เลือกชีตที่จะใส่ผลลัพธ์ และคลิกเมาส์ที่ตำแหน่งเซลล์เริ่มต้นเพียงเซลล์เดียว
2. คลิกเมนู Data แล้วเลือกคำสั่ง Consolidate
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3. คลิกเมาส์ในช่อง Referrence จากนั้นเลือกชีตแรกที่ต้องการ แล้วเลือกพื้นที่เซลล์ทั้งหมดที่จะนำมาหาผลรวม แล้วคลิกปุ่ม Add และทำอย่างนี้ไปเรื่อยๆ จนครบตามจำนวนชีตที่ตัองการ
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4. จะได้ผลลัพธ์ดังรูป
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หาผลรวมจากหลายชีตแต่ตำแหน่งข้อมูลแต่ละชีตไม่ตรงกัน
· ใช้วิธีและหลักการเหมือนขั้นตอนที่ผ่านมาเพียงแต่แตกต่างตรงที่ หัวข้อที่แล้วตำแหน่งของเซลล์แต่ละชีตตรงกันทั้งหมดเลยไม่จำเป็นต้องเลือกพื้นที่เซลล์ใหม่ เมื่อมีการเลือกชีตใหม่ แต่ สำหรับวิธีนี้ตำแหน่งเซลล์ที่วางข้อมูลในแต่ละชีตไม่ตรงกัน จึงจำเป็นที่จะต้องเลือกตำแหน่งเซลล์ใหม่ทุกครั้งเมื่อเลือกชีตใหม่นั่นเอง
หาผลรวมจากหลายชีตแต่หัวแถว/หัวคอลัมน์ไม่เหมือนกันหรือสลับที่กัน
· ก่อนที่จะใช้คำสั่ง Consolidate กรณีที่หัวแถว/หัวคอลัมน์มีข้อมูลที่ไม่ตรงกันหรือเหมือนกันจะต้องลบออกก่อนจากทุกๆ ชีตที่จะนำมาหาผลรวม
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· จากนั้นเวลาที่เลือกเซลล์ในชีตที่จะใส่ผลลัพธ์จะต้องเลือกเซลล์ที่อยู่ระหว่างหัวแถว / หัวคอลัมน์ดังภาพข้างบน แล้วจึงเรียกใช้คำสั่ง Consolidate

· ขณะที่เลือกพื้นที่เซลล์ในแต่ละชีตด้วยคำสั่ง Consolidate เสร็จเรียบร้อยแล้วให้คลิกตัวเลือก Top row และ Left Column แล้วคลิกปุ่ม OK 
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ลิงค์ข้อมูลระหว่างชีตด้วย Consolidate
· ต่อจากหัวข้อที่ผ่านมา ถ้าต้องการให้แต่ละชีตมีการลิงค์ข้อมูลกันให้เลือกตัวเลือก Create links to source data
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